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Indicatiile metodice pentru practica de specializare la specialitatea
»Tehnologii informationale” sunt adresate studentilor Academiei de
Transporturi, Informatica si Comunicatii, care isi fac studiile la aceasta
specialitate in cadrul Facultatii “Teleradiocomunicatii”, atat la sectia
studii zi, cat si la sectia cu frecventa redusa.

Indicatiile metodice se refera la executarea practicii de specializare pe
activitati proiectare, programare, implementare, exploatare si documentare
a soft-urilor in cadrul unitatilor specializate in acest domeniu de la diferite
intreprinderi, firme, institutii si este obligatorie pentru studentii anului IV
sectia zi, respectiv V sectia cu frecventa redusa , specialitatea ,, Tehnologii
informationale”.

Indicatiile metodice au fost elaborate in baza programelor de studiu,
ale disciplinelor de studiu, legate de activitatile de proiectare, elaborare si
implementare a tehnologiilor informationale.

Tndrumarul metodologic este elaborat de:
lacob Ciobanu, conf. univ., dr. in stiinte fizico-matematice
Aureliu Zgureanu, lect. sup. univ., dr. in stiinte fizico-matematice

Recenzent:
Mihai Bulat, conf univ., dr Tn tehnica



1. ORGANIZAREA S| DESFASURAREA STAGIULUI
PRACTICII DE SPECIALIZARE

1.1. Notiuni generale

Practica in organizatiile de profil constituie o parte componenta a
procesului de formare a specialistilor.

Prezentul Tndrumar este Tntocmit pentru studentii care petrec practica
de specializare la intreprinderi, firme, institutii si efectueaza proiectul de
licenta la specialitatea ,, Tehnologii informationale™. Practica studentilor
are ca scop:

e consolidarea si aprofundarea cunostintelor, capatate pe parcursul
studiilor la disciplinele de specializare;

« formarea la absolventi a deprinderilor practice de lucru in
organizatiile de profil;

e cdpatarea aptitudinilor pentru lucrul analitic, practic si de cercetare
etc.

Tn procesul practicii la Tntreprindere studentul Tsi va consolida si

aprofunda cunostintele tn urmatoarele directii:

« Metode si pachete soft de proiectare la calculator a sistemelor
informatice;

«  Structuri si principiil de baza ale functionarii retelelor
informationale;

« Modelarea sistemelor de calcul;

»  Sisteme pentru interfatarea calculatoarelor;

« Metodologia de proiectare a sistemelor cu microprocesoare;

»  Structuri si arhitectura sistemelor de calculatoare;

« Aplicarea ingineriei soft la rezolvarea problemelor ingineresti;

» Elemente de baza ale teoriei fenomenelor de asteptare;

»  Principii de organizare a calculatoarelor si a retelelor
de calculatoare.

Totodata studentii vor obtine deprinderi practice la:

« aplicarea tehnici de calcul si limbajelor de programare la
rezolvarea problemelor ce tin de sisteme si tehnologii
informationale si INTERNET;

»  proiectarea si modelarea sistemelor informatice si retele
de calculatoare;
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« modelarea problemelor din domeniul analizei si sintezei sistemelor
electronice;

» proiectarea sistemelor cu microprocesoare, a sistemelor de
monitoring si control;

» utilizarea microprocesoarelor, pentru a proiecta unitati si sisteme
Tn electronica;

« utilizarea tehnicii de efectuare a cercetarilor stiintifice.

Daca ar fi sa punctam in linii generale, practica de specializare tine de

proiectarea, elaborarea si exploatarea unui sistem informational.

Un sistem informational reprezintd un ansamblu de elemente implicate
in procesul de colectare, pastrare, analiza, prelucrare si transmisie de
informatii. Unul din rolurile sistemului informational este gestionarea
proceselor de solutionare a problemelor functionale si a resurselor
informationale in baza unor metode si algoritmi, transmiterea informatiei
intre diferite elemente. De exemplu, in cadrul unei unitati economice, rolul
sistemului informational este de a asigura persoanele din conducere cu
informatii necesare pentru luarea diferitelor decizii economice sau de altd
natura.

Un sistem informational poate fi aplicat in toate ramurile economiei
nationale, Tn ministere, departamente si alte unitdti subordonate, in organe
legislative si juridice, in organizatii financiar-bancare si de nvatamant, in
organizatii nonguvernamentale etc.

Controlul organizarii si calitatea desfasurarii practicii este asigurata de
catedra de profil ,,Matematica si Informatica”.

La finele stagiului de practica, studentul elaboreaza si sustine raportul
asupra practicii de specializare.

Sustinerea raportului si evaluarea practicii (aprecierea cunostintelor si
deprinderilor obtinute) se prevede imediat dupa definitivarea stagiilor la
unitatea economica si va avea loc public Tn cadrul conferintei stiintifice,
organizate la nivel de facultate pentru toti studentii absolventi de la catedra
de profil ,,Matematica si Informatica” si apreciata (cu notd) de cadtre
Comisia de sustinere, numita tn cadrul catedrei de profil, cu participarea
decanului facultatii si a conducatorului stagiului de practicd de
specializare.

Totalizarea si analiza rezultatelor stagiului de practica, elaborarea
masurilor de perfectionare a practicii se discuta Th cadrul comitetului
organizatoric a conferintelor, sedintelor de catedra si consiliului Facultatii
Teleradiocomunicatii



1.2. Structura organizatorica a stagiului de practica

Studentii sunt repartizati la practica de specializare n baza
contractului dintre Academia de Transporturi, Informatica si Comunicatii
(ATIC) si intreprinderea respectiva (Anexa 1). Repartizarea se confirma
prin ordinul rectorului ATIC.

Dupa continutul sdu, practica de specializare este Tn concordanta cu
tematica proiectului de licenta si este o continuitate a studiilor efectuate Tn
cadrul proiectului de specialitate. Ea se realizeaza conform graficului
procesului instructiv—educativ Th semestrul doi al ultimului an de studii.

Asigurarea didactica si metodica a organizarii si efectuarii practicii de
specializare se face de cadtre lectorii catedrei ,,Matematica si Informatica”
din cadrul ATIC.

1.2.1. Organizarea si desfasurarea practicii de specializare

Conform contractelor incheiate cu agentii economici studentii Tsi
petrec practica de specializare la diferite ntreprinderi specializate n
proiectarea, elaborarea si exploatarea sistemelor informationale sau la
diferite departamente informationale ori centre de calcul din cadrul unor
intreprinderi, organizatii, institutii etc., care indeplinesc integral sau partial
aceste functii. Se stie, ca un sistem informational poate fi aplicat Tn toate
ramurile economiei nationale, Tn ministere, departamente si alte unitati
subordonate, Tn organe legislative si juridice, Th organizatii financiar-
bancare si de Tnvatamant, in organizatii nonguvernamentale etc.

Locurile de practicd Tn majoritatea cazurilor sunt centre de calcul,
oficii de calcul, institute de cercetare, firme, societari comerciale, regii
autonome sau alte unitati care pot sa asigure conditii de atingere a
obiectivelor cuprinse Tn acest indrumar.

Tn cazuri particulare, studentii au posibilitate de a efectua practica
conform unui plan individual de lucru la catedrd, la institutii si centre
stiintifice. Toate aceste locuri de practica Tn continuare, la general, le vom
numi intreprinderi.

Durata practicii de specializare se stabileste Tn conformitate cu planul
de Tnvatamant si se distribuie pentru:

» instruirea, repartizarea si sosirea studentilor la practicé;

» familiarizarea generala cu intreprinderea si luare de cunostinta cu

tehnica securitatii;
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» activitati metodico-didactice si de organizare a practicii;

e petrecerea practicii conform programei stagiului, axatd pe
studierea si analiza etapelor de proiectzare, elaborare si ajustare a
unui sistem informational:

» efectuarea lucrului de sinestdtator asupra sarcinilor propuse de
coordonatorul practicii;

» elaborarea si sustinerea raportului practicii de specializare.

1.2.2. Perioada si durata desfasurarii practicii de specializare

Tn conformitate cu planul de Tnvdtimant, la specialitatea 526.2
»Tehnologii Informationale” practica de specializare se va desfasura n
timp conform tabelului 1.

Tabelul 1
. Durata
Denum_lr_ga Semestrul (sapt./nr. de Catedra_ «
practicii : responsabila
credite)
De specializare, zi VIII 5/10 Ml
De specializare, fr X 5/10 MI

Scopul si obiectivele distribuirii timpului si continutul practicii de
specializare, se  stabilesc  conform indicatiilor metodice.
(http://www.aticmd.md/studii-licence/absolvent-licenta-2012/)

2. OBLIGATIILE CONDUCATORILOR DE PRACTICASI A
STUDENTILOR

Conducatorii de practicd sunt numiti prin ordinul Rectorului ATIC la
propunerea catedrei "*Matematica si Informaticd™, iar conducatorii de
practicd de la ntreprinderea la care se efectueazd stagiul de practicd, se
numesc din randul personalului ingineresc cu experientd, prin ordinul
conducatorului Tntreprinderii Tn cauza.

Tn corespundere cu contractele incheiate, catedra de profil pregateste
proiectul de ordin de repartizare la practica respectivad, In care se indica
numele studentul, locul practicii, conducétorul de la catedrd si tema
domeniului de activitate practicad a studentului.




2.1. Obligatiunile conducatorului stagiului de practica de la

catedra

Conducatorul stagiului de practica de la catedra este obligat:

sa organizeze procesul de petrecere a practicii;

sa precizeze durata practicii si sa coordoneze cu ntreprinderile
respective desfasurarea ei;

sa fixeze intr-un registru al catedrei Tntreprinderile, unde Tsi petrec
practica studentii;

sa asigure studentii cu formulare de contract pentru practica (2 ex);
sa asigure studentii cu caiete individuale (agende), Tndrumare
metodice si consulte studentii privind buna desfasurare a practicii;
sa elaboreze sarcini individuale pentru fiecare student, n
corespundere cu tema proiectului de specialitate, domeniul de
activitate practica a studentului si tematica proiectului de licenta;
sa contacteze Tntreprinderile in vederea asigurdrii cu conducatori
de practica de la intreprindere;

sa elaboreze un grafic de consultare si de sustinere preventiva a
rapoartelor despre rezultatele practicii;

sa participe la sustinerea publica a rapoartelor Tn cadrul
Conferintelor stiintifice.

Tnainte de Tnceperea practicii de specializare, conducatorul practicii de
la catedrd organizeaza un instructaj cu studentii despre scopul si
obiectivele practicii, durata si continutul practicii de specializare, da
indicatii metodice despre intocmirea raportului, precum si cerintele de
respectare a securitatii muncii la intreprinderi.

Pe parcursul stagiilor de practica conducatorul asigurd controlul
frecventei si indeplinirii practicii, efectueaza intalniri cu conducétorii de la
intreprinderi, interesdndu-se de comportamentul studentilor, organizeaza
consultatii etc.

2.2. Obligatiunile conducéatorului de practica de la intreprindere

Conducatorul practicii de la intreprindere este obligat:

sa asiste studentii la Tntocmirea planului calendaristic al practicii;
sa organizeze studierea tehnicii de securitate si protectie a muncii
si sd petreaca instructajul corespunzator;
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e sa organizeze excursii la Tntreprindere, sa faca cunostintd cu
regimul intern de lucru al Tntreprinderii; sa& sanctioneze orice
ncalcare a disciplinei de munca;

e la finele practicii, sa recenzeze raportul studentului despre
indeplinirea practicii, comportamentul studentului sa fie confirmat
cu semnatura si stampila ntreprinderii Tn agenda practicii
studentului.

2.3. Obligatiunile studentilor Tn timpul practicii

Pentru petrecerea practicii de specializare, studentii trebuie sa
primeasca de la catedra formularul contractului in 2 ex., agenda stagiului
de practicd si ndrumarul metodic, precum si sarcina individuala.
Studentul este obligat sa se prezinte la intreprinderea, unde va petrece
practica in termenul stabilit. La sosire trebuie sa Tnscrie Tn agenda stagiului
de practicd, adresa si denumirea corectd a ntreprinderii, telefonul, faxul
sau email-ul conducatorului de practicd. Studentul este obligat sa respecte
regimul de lucru intern al Tintreprinderii, iar la finele practicii sa
intocmeasca raportul, pe care il va prezenta la catedra de profil
“Matematica si Informatica” in termenii stabiliti.

Studentii trebuie sa perfecteze un rezumat-referat (3-4 pag), pe care 1l
va prezenta comisiei de sustinere publicd Tn cadrul conferintei stiintifice. n
acest rezumat se indicad locul si domeniul (tema) practicii, se indica
domeniile si indicatorii tehnico-economici de activitate a ntreprinderii,
echipamentul computational, softurile si tehnologiile informationale de
baza utilizate, concluzii si propuneri pentru Tmbunatatirea proceselor
tehnologice de proiectare, elaborare, exploatare a sistemelor
informationale, de marketing sau management la intreprinderea, la care si-a
petrecut practica de specializare.

3. CONTINUTUL PRACTICII

3.1. Practica de specializare

Practica de specializare are drept scop familiarizarea studentilor cu
structura si modul de functionare a Tntreprinderii, Tncadrarea in lucru si
adaptarea cu colectivul unei organizatii. Incadrarea Tn lucru presupune
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implementarea si documentarea unor aplicatii soft cu scopul de a ntari
cunostintele in domeniul programarii si Tn special standardelor pentru
documentarea proiectelor.

Practica de specializare presupune totodatd si elaborarea unor produse-
program (programe, pachete de programe aplicative ori sistemice, sisteme
de programe) prin intermediul unui limbaj de programare, a unui limbaj
specializat, creat de un autor (grup), sistem instrumental.

Scopul practicii de specializare consta n:

» familiarizarea studentilor cu sistemul economic si managerial n
cadrul unei intreprinderi sau departament specializat in domeniul
proiectarii, elaborarii si exploatarii sistemelor informationale;

» formarea la studenti a deprinderilor practice de implementare a
echipamentului computational pentru organizarea unor retele de
calculatoare;

» formarea la studenti a deprinderilor practice de implementare a
echipamentului computational pentru organizarea culegerii,
pastrarii, analizei, prelucrarii si transmiterii informatiilor, necesare
pentru garantarea proceselor functionale;

» adancirea si largirea cunostintelor studentilor privind metodele de
cercetare, elaborare, evaluare a calitatii produselor-program,
aplicare a standardelor si documentatiei normative standard n
lucrul practic.

» adancirea si largirea cunostintelor studentilor in domeniul obtinerii
si depanarii produselor-program.

« familiarizarea studentilor cu metodele de protectie a informatiei la
intreprindere.

» familiarizarea studentilor cu factorii, metodele de apreciere si
stabilire a preturilor produselor-program in mediul tranzitiei la
economia de piata.

» familiarizarea studentilor cu bazele programarii intr-un limbaj
concret de programare, depanarea programului produs.

* educarea la studenti a atitudinii creatoare fatd de definirea si
redefinirea problemelor practice, elaborarea algoritmilor de
solutionare a problemelor, alegere si aplicare a unui limbaj sau
mediu concret de programare.

» colectarea informatiei pentru elaborarea raportului practicii de
specializare cu utilizarea ulterioard in proiectul de licentd, etc.
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Pentru atingerea acestor obiective studentii primesc niste sarcini care
constau in studierea:

activitatilor ce tin de proiectarea, elaborarea si exploatarea
sistemelor informationale;

echipamentului computational performant si modul de utilizare
acestuia pentru organizarea culegerii, pastrarii, analizei, prelucrarii
si transmiterii informatiilor necesare;

surselor de informatie si algoritmi, biblioteci de subprograme,
obiecte, clase, utilizate Tn procesul de programare;

influentei calitétii proiectarii si a mediului de programare asupra
eficacitatii sistemului informational,

categoriilor de comanditari si utilizatori ai produselor-program;
metodelor de Tmbinare a limbajelor de programare pentru
confectionarea unui sistem informational;

soft-urilor, depuse la fondul de algoritmi si programe;

programarii propriu zisd in cadrul problemelor intreprinderii de
confectionare a produselor-program;

metodelor de depanare a produselor-program;

normarii  lucrului unui inginer n domeniul tehnologiilor
informationale;

darii In exploatare a produselor-program si primirea lor de cétre
comisia respectiva;

Continutul practicii de specializare este axat pe doua obiective

majore:

Primul obiectiv — pe studierea si analiza activitatii Tntreprinderilor
specializate in domeniul proiectarii, elaborarii si exploatarii sistemelor
informationale:

Partea de management;
Partea tehnica;

Partea logistico — tehnologica;
Partea de marketing;

Partea economica.

Al doilea obiectiv — pe indeplinirea unor sarcini individuale, propuse
de coordonatorul practicii de specializare, care vor orienta studentul spre
documentarea si cunoasterea mai aprofundata a problematicii profilului
specialitatii si a temei proiectului de licenta:

Problemele ce tin de dezvoltarea bazei tehnico-productive a

ntreprinderii:
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Problematica de organizare si dirijare a proceselor tehnologice,
de Tngrijire si reparatie curenta a tehnicii de calcul:

Probleme de marketing in  domeniul tehnologiilor
informationale:

Probleme economice, financiare si contabile ale activitatii
ntreprinderii.

Primul obiectiv va fi realizat prin Tndeplinirea de catre student a
urmatoarelor activitati.

La partea de management:

Analiza si caracteristica generala a Tintreprinderii (misiunea
intreprinderii  si  locul acestea in domeniul tehnologiilor
informationale);

Studierea structurii manageriale a Tntreprinderii (analiza
personalului Tntreprinderii, problemele ce tin de asigurarea cu
cadre a intreprinderii date, functiile si obligatiunile specialistilor si
problemele ce tin de Tndeplinire eficace a lor);

Studierea metodelor de conducere a intreprinderii si consecintele
care urmeaza din modul dat de conducere;

Analiza SWOT a personalului.

La partea tehnica:

Studierea bazei tehnico-materiale a intreprinderii;

Studierea metodelor de proiectare, elaborare si ajustare a
sistemelor informationale;

Studierea soft-urilor utilizate Tn procesul de proiectare.

Indicii tehnici si de exploatare a echipamentului computational.

La partea de marketing:

Studierea mediului interior si exterior al intreprinderii;

Analiza segmentului de piata detinut de intreprindere;

Analiza serviciilor propuse de catre Tintreprindere pe piata
tehnologiilor informationale;

Studierea si analiza clientilor de baza a intreprinderii;

Analiza SWOT a activitatii de marketing a intreprinderii.

La partea logistico — tehnologica:

Studierea  procesului de asigurare tehnico-materiala a
intreprinderii;
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e Caracteristicile retelelor existente de elaborare a produselor
program;

e Analiza schemelor privind procesul de organizare a unei
intreprinderi specializate Tn proiectarea, elaborarea si exploatarea
sistemelor informationale;

e Studierea regulilor de exploatare si pastrare a echipamnetului
computational, precum si de securizare a soft-urilor elaborate;

e Organizarea controlului calitatii a tehnologiilor informationale
elaborate.

La partea economica:

« Studierea indicatorilor tehnico-economici principali a produselor
program elaborate;

e Studierea structurii sinecostului unui sistem informational;

»  Studierea structurii cheltuielilor si consumurilor directe si indirecte
la elborarea unui sistem informational;

«  Studierea structurii cheltuielilor si consumurilor de perioada;

* Studierea metodelor de calcul a indicilor economico — financiari;

« Studierea modului de reprezentare a datelor activitatii economice a
intreprinderii,  specializate in  elaborarea  tehnologiilor
informationale.

Al doilea obiectiv, studentul 1l va realiza Tn baza tndeplinirii sarcinilor
individuale, primite de la conducadtorul practicii, n care vor fi cercetate una
sau mai multe probleme legate de tematica proiectului de licentd, pe
domeniile de activitate a intreprinderii.

Problemele ce tin de dezvoltarea bazei tehnico-productive a
Tntreprinderii:

» Descrierea echipamentului computational si a soft-urilor pe care le
poseda si le exploateaza ntreprinderea;

» Probleme ce tin de tipul, subordonare, forma de proprietate, locul
amplasarii, regimul de lucru a intreprinderii;

> Probleme la elaborarea planului general al intreprinderii: analiza si
caracteristica;

» Sistematizarea planului de proiectare a unui sistem informational;

» Analiza si problemele cu indicatorii bazei tehnico-productive:
suprafata terenului, suprafata Tncaperilor de productie si
magaziilor, suprafata Tncaperilor administrative si de uz social,
suprafata inverzirii;
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>

>

Problemetica angajarii personalului intreprinderii: administratia,
personalul ingineresc si tehnic;

Problemele cu parcul de calculatoare si alt echipament
computational, legate de wvechime, termenii de exploatare,
conditiile de exploatare.

Problematica de organizare si dirijare a proceselor tehnologice, de
ingrijire si reparatie curenta a tehnicii de calcul:

>

>

Descrierea legislatiei nationale si internationale n domeniul
tehnologiilor informationale;

Problemele activitatilor intreprinderilor Tn vederea asigurarii
calitatii produselor program fabricate si sau a serviciilor prestate.
Problematica procesului tehnologic de organizare a intretinerii
tehnice;

Documentarea bibliografica ih problemele de analiza si selectare a
echipamentului tehnologic pentru activitéti de Intretinere tehnica;
Problematica procesului de diagnosticare si testare tehnica;
Problematica procesului de reparatie curentd si capitald a
echipamentului computational;

Probleme de organizare a protectiei muncii.

Probleme de marketing in domeniul tehnologiilor informationale:

>

>

Metodele de formare a cererii pe piata tehnologiilor informationale
si cercetari de marketing;

Problemele  fundamentale a marketingului in  domeniul
tehnologiilor informationale;

Metode de cercetare a pietei tehnologiilor informationale;
Probleme de prognozad si planificare in domeniul tehnologiilor
informationale;

Probleme de management si logisticda in domeniul tehnologiilor
informationale;

Probleme de management si logistica a bazei tehnico-materiale;

Probleme economice, financiare si contabile Tn  domeniul
tehnologiilor informationale:
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Y V V

Solutii economice pentru ameliorarea situatiilor critice create la
intreprinderile,  specializate in domeniul  tehnologiilor
informationale;

Determinarea fluxului mijloacelor banesti si indicilor de eficienta
economica Th domeniul tehnologiilor informationale;

Probleme de asigurare financiard a diferitor proiecte Tn domeniul
tehnologiilor informationale;

Probleme de optimizare a modalitatilor de rambursare a creditelor
financiare si investitiilor capitale n tehnologii informationale;
Probleme de determinare a preturilor la diferite servicii sau
produse program;

Mijloacele fixe de producere, investitiile capitale in tehnologii
informationale;

Activele curente si  aprovizionarea tehnico-materialda a
intreprinderii;

Resursele de munca si remunerarea lor;

Costul productiei sau a serviciilor in domeniul tehnologiilor
informationale;

Costurile calitatii;

Eficienta activitatii economice;

Economia calitatii produselor si serviciilor Tnh  domeniul
tehnologiilor informationale.

3.2. Continutul si structura raportului stagiului de practica

Raportul practicii de specializare trebuie sa puna in evidenta efortul
depus de cétre student pentru cunoasterea conceptuald, reglementarea
tehnica, evolutia Tn dinamica a fenomenului studiat si sa reflecte pozitia
autorului cu privire la cadrul conceptual si de functionare a fenomenului
supus studiului, precum si formularea unor solutii optime ce tin de
perfectionarea Th perspectiva a acestuia.

Fiecare compartiment al raportului practicii de specializare trebuie sa
fie orientat catre atingerea obiectivelor tematicii proiectului de licenta.

Se propune urmatoarea structura a raportului:

Introducere;
Analiza activitatii Tntreprinderii (management, marketing,
logistica etc.);
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» Analiza problemelor tehnice Tn baza sarcinilor individuale la
tema proiectului de licenta;
e Propuneri si solutii, opinii individuale;

« Concluzii;
» Bibliografie;
e Anexe;

4. REDACTAREA RAPORTULUI PRACTICII DE SPECIALIZARE

Volumul raportului Practicii de Specializare va constitui
aproximativ 20-30 pagini de tipar, anexele nu se i-au in consideratie.

Aspectul grafic si exterior. Foaia de titlu a raportului practicii de
specializare se perfecteaza conform modelului propus in Anexa nr. 2.

Perfectarea textului. Textul raportului se scrie cu font Times New
Roman 14 peste 1.5 interval, pe hartie albd unilateralda de format A4
(dimensiuni - 210 x 297 mm), Anexa nr. 3-4.

Anexa nr. 3 se utilizeazd pentru cuprinsul lucrdrii (care contine
denumirea capitolelor, subcapitolelor, anexelor impreunda cu numarul
paginii). Indicatorul din Anexa 3 se va completa conform exemplului din
fig. 1.

Anexa nr. 4 se utilizeaza pentru continutul de baza al raportului
Practicii de Specializare (compartimentele: introducere, actualitatea
temei, continutul de baza, concluzii si recomandari finale, bibliografie,
anexe). Indicatorul din Anexa 4 se va completa conform exemplului din
fig. 2.

[ PrS 526.2.011
Mod Coal_a Nr.document Semn. | Data
Elaborat l4] |5 I : s Litera Coala Coli
. [2] Metodologia de ap@l!;a a1 T s
Consult. riscurilor securitatii [ ATIC, FTRC
Contr.nor informationale ’ ’
om0 t Gr T1-401

Fig. 1. Exemplu de completare a indicatorului (Anexa 3).

Rubrica 1 — notatia documentului conform GOST 2.201-80. In
conditii de studii - notatia stabilitd de catedra de profil, de exemplu - PrS
526.2.011:

PrS  —Practica de specializare, conform tabelului 2.
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Tabelul 2

Cod Tipul de activitate
Prl Practica de initiere
PrL Practica de licenta
PrS Practica de specializare
PL Proiect de licenta
PS Proiect de specializare
PC Proiect de curs

LC Lucrare de control

» 526.2 — codul specialitatii, conform Nomenclatorului domeniilor
de formare profesionala si al specialitatilor din RM.
» 011 — numarul variantei — ultimele 3 cifre din carnetul de note.
Rubrica 2 — indica denumirea temei practicii de specializare.
Rubrica 3 — contine inscriptia clarda a numelor de familie ale
persoanelor care semneaza documentul.
« Elaborat — nume, prenume al titularului practicii de
specializare;
e Verificat — nume, prenume al coordonatorului stiintific;
e Consultant — nume, prenume al consultantului practicii de
specializare (se completeaza dupa caz);
e Contr. norm. — nume, prenume al persoanei care executa
controlul normativ ai practicii de specializare;
e Aprobat — nume, prenume al sefului de catedra de profil.
Rubrica 4 — semnaturile persoanelor respective.
Rubrica 5 — data semnarii documentului pentru fiecare persoana.
Rubrica 6 — denumirea organizatiei, conform modelului din fig.1,
(institutia de Tnvatamant, facultatea, grupa). De exemplu:
e ATIC - Academia de Transporturi Informatica si Comunicatii;
* FTRC - Facultatea TeleRadioComunicatii;
o gr. Tl -401 - specializarea Tehnologii Informationale (T1),
401 — numarul grupei.
Rubrica 7 — litera atribuitda documentului, de exemplu | — desen de
instruire (se completeaza dupa caz).
Rubrica 8 — numarul de ordine al colii documentului.
Rubrica 9 — numarul total de coli ale documentului (se completeaza
numai pe prima pagind).
Rubrica 10 — numarul de ordine a paginii documentului .
16
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PrS 526.2.011

Coalal Nr.Document | Semn. | Data
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Coala

Fig. 2. Exemplu de completare a indicatorului (Anexa 4).

Paginile lucrarii au urmatorul cAmp: Tn partea stanga - 30 mm, in

partea dreapta - 10 mm, sus 25 mm, jos - 20 mm.

Textul raportului practicii de specializare trebuie sd corespunda

urmatoarelor cerinte:

titlul  compartimentelor se scrie cu litere majuscule, a
subpunctelor— cu litere mici, Tn afara de prima litera.

fiecare compartiment incepe din pagina noud, subpunctele urmeaza
succesiv. Sublinierea titlurilor nu se admite;

in raport nu se admit insemnari, corectii, conturari de litere, pete,
adaugari la pagina etc;

toate tabelele, figurile, graficele se numeroteaza, indicandu-se
numarul compartimentului si numarul de ordine a acestuia. De
exemplu, Tabelul 1.2. - tabelul doi din compartimentul intai, fig.3;
Fig.2.1. - figura unu din compartimentul doi, fig.4;

daca tabelul nu poate fi plasat pe o pagina, continuarea acesteia se
va face pe o altd pagind, sau se utilizeaza pagini duble (format A3);
daca tabelul include date, care cuprind mai mult de jumatate de
paging, atunci tabelul este inclus Tn anexe;

toate paginile raportului practicii de specializare se numeroteaza,
incepand cu foaia de titlu si terminand cu ultima pagind, fara a
admite lipsa acestora sau repetarea lor. Foaia de titlu nu se
numeroteaza (Anexa 2).

Tabelul 2.1

Anul Numarul de | Numarul de |PC cu acces la| Salariati care

salariati PC Internet utilizeaza PC
2007 151 25 20 45
2008 153 27 22 46
2009 160 29 23 48
2010 152 29 23 45
2011 145 27 23 42

Fig. 3. Exemplu de completare a tabelelor.
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Fig. 4. Exemplu de completare a figurilor.

5. SUSTINEREA RAPORTULUI PRACTICII DE SPECIALIZARE

Raportul practicii de specializare este depus personal de catre student
la catedrd de profil Tmpreuna cu agenda practicii, pe foaia de titlu fiind
indicate numarul si data Tnregistrarii.

Agenda practicii va contine urmatoarele:

» avizul si semnatura conducatorului de practica de la ATIC.

e avizul conducatorul practicii de la Tintreprinderea, unde s-a
petrecut practica de specializare (semnatura conducatorului si
stampila intreprinderii).

Conducatorul stiintific pana la 5 zile verifica raportul practicii si scrie

avizul Tn agenda practicii. n aviz se reflecta:

» actualitatea temei, valoarea ei practica si teoretica;

» atitudinea studentului fatd de stagiul practicii de specializare;

» obiectiile fata de practica de specializare;

» recomandarea catre sustinerea publica.

Decizia conducatorului practicii de specializare, de a admite spre
sustinerea publicd, este argumentatd in aviz si se noteaza pe foaia de titlu
»~Admis spre sustinere”, se specifica numele conducatorului si data
admiterii. Tn cazul unui aviz negativ, studentul va face corectarile
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necesare, prezentand repetat raportul si agenda practicii de specializare
conducatorului.

Obtinand avizul pozitiv, seful de catedrda admite pentru sustinerea
publicda a raportului practicii de specializare Tn cadrul conferintei
stiintifice, organizate pe facultate pentru toti absolventii.

Comisia pentru conferinta stiintificd se compune din 2 sau 3 persoane,
profesori de la catedra de profil, seful de catedra si decanul facultatii.

Studentul va prezenta rezumatul-referat la comisia de sustinere
publica Tn cadrul conferintei stiintifice. Studentul poate pregati si prezenta
comisiei Tn diferite forme si alte materiale ce tin de tema practicii de
specializare.

Tn timpul sustinerii raportului practicii de specializare studentul pe
parcursul a 7-10 minute trebuie:

— saexplice sarcinile de baza a practicii de specializare;

— sa formuleze problema studiata;

— sa expuna continutul practicii de specializare;

— sd analizeze datele utilizate;

— sa demonstreze cad cunoaste materialul teoretic;

— sa argumenteze concluziile si propunerile formulate.

Dupéa prezentarea raportului practicii de specializare, studentul
raspunde la intrebarile adresate de catre membrii comisiei. Comisia
analizeaza continutul raportului practicii de specializare.

Nota de apreciere a practicii de specializare se determina de comisie
reiesind din noutatea, valoarea teoretica si practica materialului expus n
raport, rezultatelor obtinute in urma studiilor efectuate Tn timpul practiciii,
argumentarea concluziilor si recomandarilor, avizului coordonatorului
stiintific si calitatii expunerii si sustinerii raportului, a continutului si calitatea
materialul inclus in raportul practicii de specializare.

Studentii care nu prezinta public raportul practicii de specializare, nu
pot primi creditele respective si nu pot fi apreciati cu o nota de promovare.

Studentii care nu au elaborat raportul practicii de specializare nu sunt

promovati la practica de licenta.
Nota: Copiile documentelor analizate Tn cadrul practicii vor fi incluse in
anexe. Tn copii poate fi prezentatd: documentatia normativa, tehnologic,
constructiva, planurile subdiviziunilor de productie, precum si lista
echipamentului tehnologic etc., existente la intreprinderea in cauza.
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Anexa 1l
ACADEMIA DI§ TRANSPORTURI,
INFORMATICA SI COMUNICATII

CONTRACT nr.

din,, ” 201

Academia de Transporturi, Informatica si Comunicatii (ATIC), in persoana
Rectorului Dumitru Solomon care actioneazad in baza Statutului, pe de o parte, si

(denumirea unitatii)
in persoana care actioneaza 1in
baza , pe de alta parte, au Tincheiat
prezentul contract privind urmatoarele:

I. Obiectul contractului
1.1. ATIC repartizeaza studentul
facultatea , Specialitatea
pentru petrecerea practicii n perioada de la
" 7 201 panala,, 7 201, iar

(denumirea unitatii)
va crea conditiile respective pentru instruirea practicd a studentului.

I1. Obligatiile partilor
2.1. ATIC se obliga:
2.1.1. Sa asigure instruirea studentului pentru desfasurarea practicii conform
programei si sa-i distribuie zilnicul individual de petrecere a practicii.
2.1.2. S& coordoneze cu intreprinderea programul si planul calendaristic de
efectuare a practicii.
2.1.3. S& efectueze controlul ndeplinirii de cdtre studentul - practicant a
programului practicii, verificand Tndeplinirea sarcinilor prevazute de program si
completarea zilnicului.
2.2. Studentul se obliga:
2.2.1. Sa respecte cerintele tehnicii securitdtii muncii si regulile de exploatare a
utilajului si a echipamentului la intreprindere.
2.2.2. Sa respecte regulamentul intern al intreprinderii.
2.2.3. Sa asigure confidentialitatea informatiei primite pe parcursul practicii,
folosirea ei numai pentru elaborarea darii de seama, a tezelor (proiectelor) de an
sau a tezei de licenta si nedivulgarea ei in alte scopuri
2. 3. Intreprinderea se obliga:
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(denumirea unitdtii)
2.3.1. Sa asigure studentului-practicant posibilitate si condilii de petrecere a
practicii conform programei, efectudnd control permanent asupra activitatii
acestuia si informand imediat rectoratul ATIC despre cazurile de absentd a
studentului de la practica sau despre cazurile de incalcare de catre acesta a tehnicii
securitatii muncii si a regulamentului intern al unitatii.
2.3.2. Sa desemneze un conducator al practicii din randul cadrelor profesionale ale
intreprinderii, capabil sa organizeze realizarea programei practicii si care, la
finisarea desfasurdrii practicii, semneaza zilnicul studentului-practicant, apreciaza
(cu notd) darea de seama asupra petrecerii practicii, Tntocmita de student si ii
elibereaza acestuia o caracteristica.
2.3.3. Sa puna la dispozitia studentului - practicant literatura de specialitate aflata
in fondul de carte al intreprinderii, oferindu-i posibilitatea folosirii documentatiei,
instructiunilor si informatiilor necesare pentru efectuarea lucrdrilor practice,
fntocmirea darii de seama, elaborarea tezelor (proiectelor) de an si perfectarea
tezei de licenta.

I11. Dispozitii finale

3.1. Contractul are putere juridica, intrd in vigoare la data semnarii lui de toate
partile contractante si este valabil pana la finisarea perioadei de petrecere a
practicii.
3.2. Contractul poate fi modificat sau reziliat numai cu acordul tuturor partilor
contractante.
3.3. Contractul este intocmit in 2 exemplare, unul pentru ATIC si altul pentru
intreprinderea, unde studentul Tndeplineste programa practicii.
3.4. Conducatorul practicii de la intreprindere este numit (a)

(numele, prenumele persoanei, functia detinutd in unitate, nr. de telefon)
Adresele partilor:
Studentul - practicant:

(numele, prenumele)

(adresa de contact. nr. de telefon)

Academia de Transporturi, Tntreprinderea
Informatica si Comunicatii

Sos. Muncesti 121 ,,a”

MD - 2002, Chisinau

Tel: 63 96 79; 50 76 00; 63 76 30
www.aticmd.md Director
E-mail: atic@mtc.md

Rector Dumitru Solomon

(semnatura)

(semnétura)
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Anexa 2

MINISTERUL EDUCATIEI
AL REPUBLICII MOLDOVA

Academia de Transporturi,
Informatica si Comunicatii

Facultatea
Economie si Informatica

Catedra
Matematica si Informatica

APROBAT
Sef de catedra Ml:
" " 20
PRACTICA DE SPECIALIZARE
,»Tehnologii informationale”
(denumirea intreprinderii)
Conducatorul stiintific Studentul gr. TI -
401
” ” 20 ” ” 20

Chisindau —201__
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	Practica în organizaţiile de profil constituie o parte componentă a 
	procesului de formare a specialiştilor.

